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	OPAKOVÁNÍ FORMÁTOVÁNÍ TEXTU, ELEKTRONICKÁ POŠTA
	Jméno a příjmení žáka, třída


	Hodnocení

	
	
	Podpis rodičů


	


	(
	Vypracuj pečlivě úkoly (((…( a pak zhodnoť, jak sis zopakoval (a) následující činnosti a dovednosti (zvýrazni žlutě). 
	Určitě ano

Umím to všechno a velmi dobře.

Zvládám to vždy a snadno.
	Spíše ano

Umím toho většinu

a dobře. Většinou to zvládám bez obtíží.
	Spíše ne

Umím to málo.

Zvládám to málokdy 

a s obtížemi.
	Určitě ne

Neumím z toho nic.

Nezvládám to.

	
	( Formátování textu
	A
	B
	C
	D

	
	( Ukládání dokumentu
	A
	B
	C
	D

	
	( Vložení klipartu
	A
	B
	C
	D

	
	( Práce s elektronickou poštou v prostředí MS Outlook
	A
	B
	C
	D


Ulož dokument na svůj uživatelský účet (U:) pod názvem práce s textem 2 a vypracuj zadané úkoly. 
Pracuješ s textem, který má zelenou barvu písma! 
Po splnění jednotlivých úkolů vyplň tabulku sebehodnocení!
Pak hotovou práci opět potvrzením ulož a zašli na mail jako přílohu svému učiteli. Pracuj v prostředí softwaru MS Outlook. 
Předmět zprávy: text - formátování
Berlín - český film režiséra Jiřího Menzela Obsluhoval jsem anglického krále, získal na filmovém festivalu Berlinale cenu Mezinárodní federace filmových kritiků (FIPRESCI). Oznámila to agentura DPA s tím, že toto finančně nedotované ocenění bude tvůrcům předáno dnes na slavnostním večeru. 

1) Změna typu písma – změň typ písma v celém textu z Calibri na Comic Sans MS
2) změna velikosti písma – změň velikost písma v celém textu na 15
3) tučné písmo – změň řez písma na tučný u názvu: Obsluhoval jsem anglického krále
4) kurzíva – změň řez písma u slova Berlín
5) podtržené písmo – nastav podtržení - vlnovkou a červenou barvou u názvu Mezinárodní federace filmových kritiků a zvýrazni libovolnou barvou.
6) změna barvy papíru pod textem – nastav žlutou barvu papíru pod celým textem,

7) změna barvy textu – nastav červenou barvu textu v celém textu,

8) otevři záložku karty Vložení, ve skupině nástrojů Ilustrace zvol odkaz na Kliparty a vyhledej klipart, na němž bude obrázek postavy krále a vlož ho na začátek 1. věty začínající slovem Berlín - uprav velikost klipartu.
9) hotovou práci opět potvrzením ulož a zašli na mail jako přílohu svému učiteli. Pracuj v prostředí softwaru MS Outlook. Předmět zprávy: text - formátování
