Můj první text v MS Word 2010

Toto je můj první text vytvořený v MS Word 2010. Dříve jsem vypracovával všechny dokumenty pomocí psacích potřeb na papír, ale dnes se začínám učit psát dokumenty ve Wordu. Prostředí programu se mi líbí a doufám, že se naučím ovládat i jiné funkce než pouhé psaní textu.

1. změna typů písma – změň typ písma v celém textu z Calibri na Times New Roman,

2. změna velikosti písma – změň velikost písma v celém textu na 16,

3. tučné písmo – změň řez písma na tučný u názvu programu MS Word 2010,

4. kurzíva – změň řez písma u psacích potřeb,

5. podtržené písmo – nastav podtržení u: učit psát dokumenty ve Wordu,

6. přeškrtnutý text – nastav přeškrtnutí slova všechny,

7. horní index – nastav u slov Prostředí,

8. dolní index – nastav u slova programu

9. změna barvy papíru pod textem – nastav zelenou barvu papíru pod posledním řádkem textu,

10. změna barvy textu – nastav červenou barvu textu na předposledním řádku textu.

